IN VIA Bayern e.V. p‘%%

Katholischer Verband fur

Mé&adchen- und Frauensozialarbeit IN VIA

Der IN VIA Bayern e.V. sucht baldmdglichst eine

Assistenz (w/m/d)

in Teilzeit (ca. 20 Stunden/Woche), zunadchst befristet auf 2 Jahre

Die Mitglieder des Landesverbandes sind die 6rtlichen IN VIA Trager und Stellen. Der
Landesverband IN VIA Bayern e.V. engagiert sich schwerpunktmaBig in den Feldern
Migrationsarbeit und Bahnhofsmissionsarbeit. Er unterstitzt in dkumenischer Form
die Arbeit der 12 Bahnhofsmissionen in Bayern, und er vertritt die Arbeit seiner Mit-
gliedsverbande in Politik und Kirchenbereichen.

Ihre Aufgaben:

Unterstiitzung und Zuarbeit flir die Geschaftsfiihrung und die Bahnhofsmissi-
ons-Referentinnen (z.B. Ausarbeitungen, Terminkoordination, Vorbereitung
von Sitzungen)

Mithilfe im Rechnungs- und Finanzwesen (z.B. Vorbereitung von Antragen
und Verwendungsnachweisen)

Unterstlitzung bei der Weiterentwicklung der Digitalisierung

Versand von Briefen, Serienbriefen, BuBgeldbriefen, Spendenaufrufen etc.
Adresspflege, Pflege des Archivs, allg. Bliroarbeit

Finish von Berichten/Prasentationen,

Mitarbeit im Team des IN VIA Bayern e.V.

Materialbeschaffung

Wir erwarten:

e prazises, selbststandiges, zuverldssiges und effizientes Arbeiten
e sehr guten Umgang mit gangigen digitalen Anwendungen
e sehr gute PC-Kenntnisse (MS Office)
o wertschatzende Grundhaltung
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e einen sinnstiftenden und wichtigen Arbeitsplatz im kleinen, netten und zu-
sammenhelfenden Team
o Hilfe bei der Einarbeitung.

Wir freuen uns Uber eine langerfristige Zusammenarbeit.

Diese Ausschreibung darf gerne an Interessierte weitergegeben werden.

Ihre Bewerbung richten Sie gerne bis zum 28.02.2026 in digitaler Form an: IN VIA
Bayern e.V., Rita Schulz, geschaftsflihrende Vorstandin, rita.schulz@invia-bayern.de (fiir Ihre
Fragen bin ich gerne da, nach dem Termin fragen Sie bitte gerne nach, ob eine Bewerbung
noch sinnvoll ist.)

Weitere Informationen zu IN VIA Bayern finden Sie hier:
www.invia-bayern.de, www.bahnhofsmission-bayern.de
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